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* Công tác tháng 7 – 2015
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Backup dữ liệu trang Hợp tác quốc tế.
· Thay đổi thông tin trang Hợp tác quốc tế.
Các công tác khác
· [bookmark: _GoBack]Soạn thông báo tuyển sinh đào tạo ngắn hạn nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới, Cộng hòa Pháp Khóa 5.
· Backup email của phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế.
· Hỗ trợ công tác tuyển sinh cho phòng Đào tạo – Giới thiệu việc làm.
· Tiếp nhận hồ sơ đăng ký và lên danh sách học viên khóa 5 nghề Điện dân dụng.
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị tiếp công ty Schneider Electric Việt Nam và đại diện NGO Assist Asia.
       
* Kế hoạch công tác tháng 8 - 2015
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Kiểm tra dữ liệu trang Hợp tác quốc tế trên server mới.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng. 
· Tiếp nhận hồ sơ đăng ký nghề Điện dân dụng cho khóa 5.
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 7 năm 2015
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